
ACTUALIZACIÓN CONTABLE

¿Hay algún
movimiento que FYNKUS

no ha sabido categorizar?

¿Es un cargo de
un suministro de luz,

agua, comisión bancaria o
seguro en el que no vamos

a registrar factura?

¿Hay dudas
sobre qué concepto o

cuenta contable asignar
a la factura?

¿Es una factura
periódica (se repite el
importe y concepto 

periódicamente)
durante el año?

¿Es una factura
que no tiene que declararse

en 347 (luz, agua, seguro
o comunidad)?

¿Queremos crear
una regla para que la

próxima vez que entre un
movimiento similar lo
categorice sin dejarlo

pendiente?

GESTIÓN DE
ARCHIVO Y 

DOCUMENTACIÓN

FYNKUS se descarga
todas las noches los

movimientos del banco
de la Comunidad

Se registra la factura en
FYNKUS en la sección

correspondiente, adjuntando
el documento escaneado o en

formato PDF, WORD o JPG

Nos llega una FACTURA
por parte de un

proveedor

La guardamos en una
carpeta compartida con
la persona que registra

las facturas en el despacho

Añadimos en FYNKUS una
ORDEN DE FACTURA

PERIÓDICA para automatizar
el registro de estas facturas

a lo largo del año

Introducimos el texto que
queremos que reconozca en
el movimiento del banco y el
concepto que queremos que

tenga ese movimiento

Categorizamos el CARGO
directamente contra la

cuenta contable de GASTO

Consultamos al Administrador
de la comunidad la duda

que tenemos

Categorizamos el movimiento contra
la cuenta contable del propietario

(Grupo 43), del proveedor (Grupo 40),
deudor/acreedores (4x), contra una
cuenta de ingreso (Grupo 7) o contra

la cuenta ‘Desconocidos’ si no sabemos
lo que es (Grupo 5)
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