
PRESUPUESTO COMERCIAL

GESTIONES 
A REALIZAR EN UNA

COMUNIDAD
NUEVA

FIN DEL
PROCESO

SOLICITUD DE
PRESUPUESTO

Rellenar la información
de la plantilla

“Información para
presupuesto”

Confeccionar el 
presupuesto en base a

nuestra plantilla

Plantilla “Información
para presupuesto”

Plantilla “Presupuesto
Administración”

Enviar email con 
presupuesto en PDF

Comunicación inmediata
informando al Presidente

Realizamos un seguimiento
en nuestra Agenda y

llamamos al solicitante

Preguntar los motivos
para estudiarlos en una

REUNIÓN ANUAL

Preguntamos al solicitante
cuándo podemos llamarle

para saber la decisión final

Acudir a la “entrevista” y presentar
nuestra propuesta aportando
varias copias a los asistentes

Llamar al solicitante para explicarle por
encima la propuesta enviada y preguntarle

si necesita que incluyamos o aclaremos algo

¿Nos han solicitado
la entrega por email?

¿Nos han nombrado
Administradores?

¿Hay que realizar
alguna modificación?

¿La Comunidad
quiere entrevistar

previamente a varios
candidatos?


